附件1
工程建设项目审批帮办代办服务工作流程图














项目单位提出帮办代办需求





1.申请受理。项目单位确定帮办代办内容，填写《工程建设项目审批帮办代办服务申请确认单》，确定帮办代办委托事宜。





2.制订方案。核实项目情况后，帮办代办人员与项目单位经办人协商制订帮办代办方案和申报计划。





3.开展服务。帮办代办人员指导、协助项目单位准备申报材料，填写申请表单，及时提交事项审批部门开展审批，并做好记录。





事项审批部门受理、审批。（审批部门通过建设项目审批专区或驻厅窗口，对接帮办代办人员，开辟绿色审批通道）。





4.协调办理。帮办代办人员协调解决一般性问题；涉及多部门联合审批的事项，由帮办代办人员提请所在部门协调解决；协调后不能解决的事项，由帮办代办人员所在部门提请县工改办协调解决，必要时报请县政府研究。





项目单位因自身原因无法完成审批或主动要求终止帮办代办的，移交资料，填写《帮办代办服务评价单》。





5.办结。完成全部帮办代办事项后，项目经办人填写《帮办代办服务评价单》。





需要整改的，帮办代办人员指导协助项目单位整改，整改完成后再次申报。





6.归档。帮办代办人员完善帮办代办资料，留档备查。










